
 

 

 

 

هاي دولتي، غيردولتي، شرکت دولتي پست بانک و مؤسسه  جهت اطلاع مديران عامل محترم کليه بانک

 .داعتباري توسعه ارسال گردي
 

 با سلام و احترام؛

منظور سـاماندهي ابزارهـاي       طور که مستحضرند؛ بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران به          همان

چک بانـک     پرداخت متنوع مورد استفاده شبکه بانکي و در راستاي مديريت سيال گردش وجوه نقد، ايران              

 .ها نمود  چاپ، منتشر و جايگزين چک پول بانک١٣٨٧مرکزي را در سال

صدهزار ريالي    حال حاضر بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران با چاپ و انتشار اسکناس يک            در

و در راستاي فراهم آوردن بستر مناسب جهت اجراي قوانين و مقـررات نـاظر بـر مبـارزه بـا پولـشويي،                       

را تهيـه و   »چک بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايـران       آوري و ابطال ايران     دستورالعمل نحوه توليد، توزيع، جمع    «

 .نمايد برداري شبکه بانکي کشور ابلاغ مي جهت بهره

 ٥/١١/١٣٨٩رساند؛ دسـتورالعمل يادشـده از تـاريخ           با عنايت به مراتب فوق، به استحضار مي       

لـذا خواهـشمند    . باشد  الاجراء مي   ريالي لازم ) ١,٠٠٠,٠٠٠(هاي يک ميليون       چک  صرفاً در خصوص ايران   

ربـط ابـلاغ و بـر حـسن           الذکر در اسرع وقت به کليه واحدهاي ذي         مل فوق است دستور فرماييد دستورالع   

 .اجراي آن نظارت دقيق بعمل آيد

ريالي فعلاً مـشمول دسـتورالعمل      ) ٥٠٠,٠٠٠(هاي پانصد هزار      سازد ايران چک    خاطر نشان مي  

 .باشند الذکر نمي فوق

جـام کـار، گـسترش و       هـاي ان    مؤسسه اعتباري با بهبود روش    / در پايان ضروري است آن بانک     

ترويج بانکداري الکترونيک و استفاده از ديگر ابزارهاي پرداخت، به ويژه ابزارهاي پرداخت الکترونيکـي،               

مندي از منافع حاصل از خدمات بانکداري         ضمن کاهش تدريجي اتکاي خود به اين ابزار پرداخت، با بهره          

 ٦٣١٦٠٦./هاي خود برآيد و کاهش هزينهالکترونيک، بيش از پيش در پي کسب رضايت خاطر مشتريان 
 

                     اداره مطالعات و مقررات بانکي 

 مرتضي ستاک  آزاد اميرحسين امين

٣٨٣١-٢ ٣٨١٦ 

 

 ٢٢٩٩٥١/٨٩  

 ١٨/١٠/١٣٨٩  
 دارد 
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  و ابطالآوري  جمع، توزيع،توليددستورالعمل نحوه ”

 “ بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايرانايران چک 
 

 

 

  ـ تعاريفالف

 :باشد رفته است داراي معاني مشروح زير مي کار طلاحاتي که در اين دستورالعمل بهتعاريف و اص

 .بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران :بانک مرکزي

ها و مؤسسات اعتباري غيربانکي که مجوز خود را از بانک مرکزي دريافـت                بانک: اريمؤسسه اعتب 

 . تحت نظارت اين بانک قرار دارند يانموده و

چکي است که توسط بانک مرکزي چاپ و منتشر شده و توسط کليه مؤسسات اعتباري  :ايران چک

  .گردد  و وجه آن در هريک از شعب مؤسسات اعتباري پرداخت ميصادر

 

  ايران چک توليد نحوه طراحي و -ب

 براي سال بعد را     شبکه بانکي کشور  ن چک مورد نياز     ابانک مرکزي در هر سال، ميزان اير       -١ماده  

 .بيني، توليد و به نحو مقتضي در اختيار مؤسسات اعتباري قرار خواهد داد پيش

جعل آنها به حداقل ممکـن      اي که امکان      به گونه  ،ايران چک  تمامي مراحل طراحي و چاپ       -٢ماده  

 .شود انجام مي مرکزي بانکتوسط يابد،  کاهش 

) ارض دولتـي  از جمله حق تمبر و ديگر عو       (ايران چک  چاپ و انتشار      هاي طراحي،   هزينه -٣ماده 

 .شود مين و پرداخت مي تأ مرکزيتوسط بانک

، هـا   ايـران چـک     ورد  به منظور ايجاد هماهنگي و دسترسي به آمار و اطلاعات دقيق در م             -٤ماده 

 متمرکز شـده    مؤسسه اعتباري  در يکي از واحدهاي      ايران چک امور مربوط به     لازم است 

 . واحد انجام شودآنهاي لازم با بانک مرکزي، از طريق  و کليه مکاتبات و هماهنگي

مؤسسه اعتباري بايد معادل صددرصد مبلغ ريالي ايران چک دريافتي از بانک مرکزي را               -٥ماده 

 صورت اسکناس و مسکوک و يا از محل موجودي حساب جاري خود نزد بانک مرکزي                به

 .پرداخت نمايد

، بـا اولويـت      پرداخـت  ابـزار ه ترکيبي از     با اراي  مؤسسه اعتباري لازم است تمامي شعب      -٦ماده 

اي عمل نمايند که حـق انتخـاب بـين            ، به گونه  هاي تبادل الکترونيکي    استفاده از سامانه  

 .براي مشتري محفوظ بماند) ايران چکاز جمله (اير ابزارهاي پرداخت اسکناس و س
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  ايران چک  و فروشتوزيع ـ پ
 

تريان در اختيـار آنهـا قـرار         را براساس درخواسـت مـش      ايران چک ،   اعتباري مؤسسه -٧ماده

 .دده مي

شـامل  (اعلام هويت کتبي خود     نسبت به     مشتري لازم است  ،ايران چک  هنگام فروش    -٨ماده  

بـر روي اعلاميـه فـروش اقـدام          )آدرس، شماره تماس  ملي،  شماره  ،  طلاعات سجلي ا

هـاي    ايـران چـک    نيز بايد اقدام به تکميل بندهاي مربوط بـه           مؤسسه اعتباري . نمايد

 .بر روي اعلاميه مزبور نمايد) ايران چکشماره سريال، نوع و مبلغ (شده  فروخته
 

 اعلاميـه در  (شده از سـوي مـشتري         ات تکميل ، پس از تطبيق مشخص    مؤسسه اعتباري  -٩ماده  

 ـ      ويکارت شناسايي مليبا ) فروش   ـ به نحو مقتـضي و طبـق دسـتورالعمل مربـوط 

 فـروش   اعلاميـه  و اقدام به اخذ امضاي مشتري بر روي          احراز هويت نموده  مشتري را   

 .نمايد مي
 

 تـاريخ  و سسه اعتبـاري  مؤ شعبه به مهر بايد اوراق مزبور      ،  ايران چک  هنگام فروش    در -١٠ماده  

 .دممهور گردروز فروش 

و ثبـت  هـا   ايران چک پيش از ضرب مهر و درج تاريخ بر روي  بايد امضاي اول مشتري   -١١ماده  

 .دگرد مزبور اخذايران چکپشت شماره آنها، 

شـده    به اشخاص ثالث پس از امضاي دوم خريـدار در محـل تعبيـه              ايران چک انتقال   -١٢ ماده

 .پذير است امکان

 

  ايران چک ابطالآوري و  جمع بازخريد،  ـت

 

 است ابتـدا شـماره ملـي خـود را در محـل              موظف ايران چک  به هنگام بازخريد، دارنده      -١٣ماده  

مشخـصات هـويتي    درج نمايد و پس از آن ان چکر ظهر اي“کننده وجه  مشخصات دريافت ”

شخـصات ايـران    و م  ) شماره تمـاس    و آدرسملي،  شماره  ،  اطلاعات سجلي شامل  ( خود

 صـادرکننده و مبلـغ ايـران        مؤسسه اعتباري شامل شماره سريال،    (هاي ارايه شده        چک

 .تأييد نمايد اعلاميه بازخريدبر روي را بوسيله امضاء ) چک
 

ايـران  ضمن حصول اطمينان از صحت هويـت مـشتري،           موظف است    مؤسسه اعتباري  -١٤ماده  

 شماره سريال آنها  نموده، شناساييي بودنعلجيا  از نظر اصالت و ارايه شده راهاي  چک

و اطمينان از ايـن     اي    رايانهد سيستم   اي مربوط نمايد و پس از تأيي        رايانهرا وارد سيستم    
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 وجـه آن را     قـرار نـدارد،   ...) رقتي، مسدودي و    س( مزبور در فهرست سياه      ايران چک که  

 .پرداخت يا به حساب مشتري واريز نمايد
 

 پرداخت  ،قرار نگيرد اي    رايانهسيستم  مورد پذيرش   ،  ايران چک اره سريال   شمه  چنانچ -١٥ماده  

 تنها از طريق منظور نمودن آن در حساب مشتري و طي مراحل مربوط              ايران چک وجه  

 .باشد پذير مي به اتاق پاياپاي و اداره معاملات ريالي بانک مرکزي امکان
 

هـا     اقدام به سوراخ نمودن آن     ايران چک ري موظف است پس از بازخريد        مؤسسه اعتبا  -١٦ماده 

 ايران چـک  ايجاد سوراخ بر روي     . خودداري نمايد ائه مجدد آن به مشتريان      ارنموده و از    

 . آن مخدوش نشودMICR١اي باشد که شماره سريال و نيز  بايد به گونه
 

 مزبور به هاي چک ايران به روش فوق، لازم است ها ايران چک و ابطال آوري پس از جمع -١٧ماده 

 مؤسسه اعتباري اي که امکان دسترسي و کنترل آنها براي واحد بازرسي داخلي هر               گونه

اهـداري  نامه مدت و طـرز نگ       آيين” اس مفاد  ممکن باشد، بر اس    و بازرسان بانک مرکزي   

 مـورخ   ٨٠٢٢٣/٨٩ موضـوع بخـشنامه شـماره        “هـا   اوراق بازرگاني، اسناد و دفاتر بانک     

 .د نگهداري شو،١٥/٤/١٣٨٩
 

از جمله  ( که از مشتريان بازخريد و ابطال شده است          هايي  ايران چک  اطلاعات مربوط به     -١٨ماده  

بانـک مرکـزي نيـز      . شود  ، در پايان هر روز براي بانک مرکزي ارسال مي         )شماره سريال 

 مربوط را به ميزان جمع مبـالغ        مؤسسه اعتباري پس از کنترل اطلاعات دريافتي، حساب       

 . نمايد هاي مزبور بستانکار مي ايران چکريالي 

 

 ايران چک نحوه تبادل اطلاعات مربوط به شماره سريال  ـث

 

هاي فروخته شده      چک   ايران  فهرست شماره سريال   ، هر روز  ١٨ بانک مرکزي در ساعت      -١٩ماده  

را طي فـايلي بـا فرمـت شـماره يـک پيوسـت ايـن                کشور   بانکي   شبکه به   خودتوسط  

 قـرار   سسات اعتبـاري  مؤشبکه بين بانکي در اختيار همه       يستم  سدستورالعمل، از طريق    

 .دهد مي
 

هاي خريداري شده توسط خود  ايران چکهر روز فهرست موظف است  سسه اعتباريمؤ -٢٠ماده 

 .نمايداي خود   را براي کنترل، وارد سيستم رايانهساير مؤسسات اعتباريو 
 

                                                   
١ Magnetic Ink Character Recognition 
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رفـع مـسدودي    / هاي مسدود شـده        سريال  در هر روز فهرست شماره     مؤسسه اعتباري  -٢١ماده  

توسط مراجع قضايي را از طريق سيستم شبکه بين بانکي، طي فايلي با فرمت شماره دو             

 .دده در اختيار بانک مرکزي قرار مين روز هما ١٤پيوست اين دستورالعمل، تا ساعت 
 

 مشابه فرمت رفع مسدودي را / هاي مسدودي      بانک مرکزي فهرست کليه شماره سريال      -٢٢ماده  

مؤسـسه  دهـد و       به بعد بر روي شـبکه قـرار مـي          ١٦ از ساعت    ٢١فايل مسدودي ماده    

 .دباش اي خود مي  رايانه  ساعت بعد در سيستم٧٢هرست تا  ملزم به اعمال اين فاعتباري
 

هاي باز خريد و ابطال        به طور روزانه اطلاعات مربوط به شماره سريال        مؤسسه اعتباري  -٢٣ماده   

سيستم شبکه ا طي فايلي با فرمت شماره سه پيوست اين دستورالعمل ـ از طريق شده ر

بانـک مرکـزي بعـد از بررسـي فايـل      . دده در اختيار بانک مرکزي قرار ميـ بين بانکي  

 که سيـستم  هايي مربوط، نسبت به تسويه آن اقدام نموده و ضمناً در مورد شماره سريال     

مؤسـسات  رسـاني لازم را بـه         ها، اطلاع   ز دلايل رد آن   کند و ني    ها امتناع مي    از پذيرش آن  

 .دهد   انجام مياعتباري
 

هاي ابطال شده توسط       هر روز، فهرست کليه شماره سريال      ١٨ بانک مرکزي در ساعت      -٢٤ماده  

قـرار  سيـستم شـبکه بـين بـانکي      در ٢٣ را طي فايلي با فرمت ماده    مؤسسات اعتباري 

 .دهد مي

 

ي مـورخ   جلـسه کميـسيون اعتبـار     هفتـاد و چهـارمين      در   اده م ٢٤اين دستورالعمل در    

 .باشد الاجراء مي  لازم، توسط بانک مرکزياعلام شده و از تاريخ به تصويب رسيد ٥/١٠/١٣٨٩
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 )١(فرمت شماره 

 وانعن سال/ مؤسسه اعتباريکد  کد مبلغ سري سريال سال/ مؤسسه اعتباريکد  کد مبلغ سري سريال  خريدارمؤسسه اعتباريکد 

 نوع فيلد عددي عددي عددي عددي عددي عددي عددي عددي عددي

 طول فيلد  بايت٢  بايت١  بايت٣  بايت٦  بايت٢  بايت١  بايت٣  بايت٦  بايت٢

 
 از سريال تا سريال

 

 

 

 )٢(فرمت شماره 

 عنوان سال کد مبلغ سري سريال اعلام تاريخ مسدودي )رفع مسدودي= ٢مسدود، = ١( نوع عمل

 نوع فيلد عددي عددي عددي عددي عددي عددي

 طول فيلد  بايت٢  بايت١  بايت٣  بايت٦ YYYYMMDD  بايت٨  بايت١

 

 

 )٣(فرمت شماره 

 عنوان تاريخ بازخريد  بازخريدکنندهمؤسسه اعتباريکد  چک ديجيت سريال سري کد مبلغ صادرکننده مؤسسه اعتباريکد  رديف

 نوع فيلد عددي عددي ديعد عددي عددي عددي عددي عددي

 طول فيلد  بايت٦  بايت٦  بايت٢  بايت٦  بايت٣  بايت١  بايت٢  بايت٦

 




