
 

  

 

  

  »حماسه اقتصادي، سال حماسه سياسي ،1392 سال«
  

هاي دولتي، غيردولتي، شرکت دولتي پست بانک و مؤسسه  محترم کليه بانکجهت اطلاع مديران عامل 

 .اعتباري توسعه ارسال گردد

 با سلام و احترام؛

ــرو  ــورخ  ۳۳۲۵۰۲/۹۱شــماره  هــاي بخشــنامهپي ــورخ  ۳۵۲۰۱۰/۹۱شــماره و  ۸/۱۲/۱۳۹۱م م

 ـ آيين«موضوع ابلاغ  با ۲۴/۱۲/۱۳۹۱ » اري در داخـل کشـور  نامه ايجاد يا تعطيل شعبه يا باجه مؤسسات اعتب

شـوراي محتـرم پـول و اعتبـار      ۱۰/۵/۱۳۹۱صد و چهـل و چهـارمين جلسـه مـورخ      هزار و يک مصوب يک

بانک مرکـزي جمهـوري اسـلامي     ؛نامه موصوف آيين) ۱۴(رساند؛ به موجب ماده  به استحضار ميوسيله  بدين

رو دسـتورالعمل مزبـور    از ايـن . گرديـده بـود  نامه  دستورالعمل اجرايي اين آيينبه تهيه و تصويب ايران ملزم 

کميسيون مقررات و نظارت مؤسسات اعتباري ايـن بانـک بـه     ۷/۷/۱۳۹۲تدوين و در بيستمين جلسه مورخ 

 . گردد که به پيوست ايفاد مي ه استتصويب رسيد

 جرايا حسن بر و ابلاغ ربط ذي واحدهاي کليه به تسريع قيد به مراتب دستورفرمائيد؛ است خواهشمند

 چ/۱۷۷۸۷۹۹/.گردد نظارت آن
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  دارد 

 مديريت کل مقررات، مجوزهاي بانكي و مبارزه با پولشويي

 اداره مطالعات و مقررات بانكي

 مرتضي ستاک آزاداميرحسين امين

٣٨١٦ ٣٢١٥-٠٢ 
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نامه  آيين)14(موضوع ماده دستورالعمل اجرايي 
ايجاد يا تعطيل شعبه يا باجه مؤسسات اعتباري در 
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»تعالي بسمه«  

 

نامه ايجاد يا تعطيل شعبه يا باجه  آيين)14(موضوع ماده دستورالعمل اجرايي «

 »مؤسسات اعتباري در داخل كشور

 

 :مقدمه

نامه ايجاد يا تعطيل شعبه يـا   آيين«) 14( ماده در اجرايكميسيون مقررات و نظارت مؤسسات اعتباري، 

ايـن پـس بـه اختصـار     از نامـه مزبـور را كـه      يندستورالعمل اجرايي آي ،»باجه مؤسسات اعتباري در داخل كشور

 :شود، به شرح زير تصويب نمود ناميده مي» دستورالعمل«

 :گستره شمول تعاريف ذيل منحصراً محدود به اين دستورالعمل استـ 1ماده 

 .ايران بانك مركزي جمهوري اسلامي :مركزي بانك ـ1ـ1

به موجب قانون يا با مجوز بانك مركزي تأسيس  كي كهمؤسسه اعتباري غيربان يابانك  :مؤسسه اعتباري ـ2ـ1

 .باشد شده و تحت نظارت بانك مركزي مي

 .نامه ايجاد يا تعطيل شعبه يا باجه مؤسسات اعتباري در داخل كشور آيين :نامه آيين ـ3ـ1

شـود و   ايجاد مـي و دستورالعمل نامه  نئيدر چارچوب آاز مؤسسه اعتباري است كه عملياتي  واحد :شعبه ـ4ـ1

بر اساس ضوابط داخلي كه به تصويب هيـأت مـديره   عمليات مجاز بانكي را  تمام يا بخشي ازتواند  مي

 .انجام دهدرسد،  مي

بخشي از شعبه است كه در غير محل شعبه و در استان محل استقرار شعبه به صـورت ثابـت يـا     :باجه ـ5ـ1

باري و متناسب با حجم فعاليت و خدمات مورد تواند بنا به تشخيص مؤسسه اعت شود و مي سيار داير مي

قسمتي از عمليات شعبه را كه نيازمند اعتبارسنجي مشتريان نبوده و به تبـع آن تعهـدي    نياز مشتريان، 

 . نمايد، انجام دهد نيز براي شعبه ايجاد نمي

محدوده جغرافيـايي   تغيير مكان شعبه و يا باجه در حوزه جغرافيايي محل استقرار شعبه و در :جابجايي ـ6ـ1

 .تا نزديكترين شعبه و يا باجه

 .ارتقاء فعاليت باجه به شعبه و يا تقليل فعاليت شعبه به باجه :تبديل ـ7ـ1

  .خاتمه فعاليت شعبه و يا باجه :تعطيلي ـ8ـ1
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حروف كه از سوي بانك مركزي براي هـر يـك از شـعب يـا      يا از اعداد و اي مجموعه :شناسه اختصاصي ـ9ـ1

 . گردد هاي مؤسسه اعتباري به صورت منحصر به فرد تعريف مي باجه

 پرتال بانك مركزي بـه  كه از طريق ها و مؤسسات اعتباري غيربانكي شعب بانكجامع سامانه  :سامانهـ 10ـ1

  .باشد  ميقابل دسترسي  portal.pbn.netآدرس 

اداره از بـا اخـذ شناسـه اختصاصـي     شعبه و يا باجه توسط مؤسسـه اعتبـاري صـرفاً    و تبديل ايجاد  ـ2ماده 

انجـام  سامانه اعطاي شناسه اختصاصي از طريق  .دباش پذير مي امكان بانك مركزيمجوزهاي بانكي 

  .شود مي

به منزله شناسه اند،  تا قبل از ابلاغ دستورالعمل فعال شدههاي مؤسسه اعتباري كه  شعب و يا باجه كد ـ3ماده 

  .گردد اختصاصي تلقي مي

از طريق نام كاربري و رمـز عبـوري كـه توسـط اداره     اعتباري با سامانه  اتسسؤمهر يك از ارتباط  ـ4ماده 

 .پذير است شود، امكان مي ربط ابلاغ مدير عامل مؤسسه اعتباري ذيمجوزهاي بانكي بانك مركزي به 

تصـويب هيـأت    به هاي خود را كه ايجاد و تبديل شعب و يا باجه برنامهمؤسسه اعتباري موظف است  ـ5ماده 

هر يـك از  ايجاد و تبديل ارايه درخواست مديره مؤسسه اعتباري رسيده است، حداقل يك ماه قبل از 

امضاي پس از فرم چاپي برنامه مندرج در سامانه را در سامانه ثبت نموده و ، ي خودها شعب و يا باجه

 .نمايد سالنك مركزي اربااداره مجوزهاي بانكي به به همراه مصوبه هيأت مديره مدير عامل 

بـه تصـويب    هاي خود را كـه  جابجايي و تعطيلي شعب و يا باجه برنامهمؤسسه اعتباري موظف است  ـ6ماده 

جابجايي و تعطيلي ارايه درخواست قبل از هيأت مديره مؤسسه اعتباري رسيده است، حداقل سه ماه 

رم چاپي برنامه مندرج در سامانه را پس در سامانه ثبت نموده و ف ،ي خودها شعب و يا باجههر يك از 

 سـال بانـك مركـزي ار  اداره مجوزهاي بـانكي  به به همراه مصوبه هيأت مديره امضاي مدير عامل از 

 .نمايد

و تعطيلـي هـر يـك از شـعب و يـا      تبديل ، درخواست ايجاد، جابجاييمؤسسه اعتباري موظف است  ـ7ماده 

 . صرفاً از طريق درج در سامانه به اداره مجوزهاي بانكي بانك مركزي اعلام نمايدرا خود  هاي باجه

در هـاي مؤسسـه اعتبـاري     ايجاد، جابجايي و تبديل هر يك از شعب و يـا باجـه  درخواست چه  چنان ـ8ماده 

هاي ثابـت بـه حقـوق     مانده خالص دارايي نسبت«چارچوب مصوبه هيأت مديره بوده و مؤسسه اعتباري 

را براساس ضوابط مقرر، رعايت نمـوده باشـد،    »بان سهام پس از كسر سود انباشته و سود قطعي نشدهصاح

موظف است مدارك و مستندات اعلامي از سوي اداره مجوزهاي بانكي بانك مركـزي شـامل تصـاوير    
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هـا   مي آنو تأييديه بلاشرط نيروي انتظامي ـ كه تما ) حسب مورد(نامه، سند مالكيت  نامه، مبايعه اجاره

 . باشد ـ را به اداره مزبور ارسال نمايد ممهور به مهر مؤسسه اعتباري مي

مدارك و مستندات ارسالي  تكميل بودنپس از حصول اطمينان از بانك مركزي اداره مجوزهاي بانكي  ـ9ماده 

 هـا  اجـه جابجايي و هر يك از شعب و يا بتبديل و ايجاد، و انطباق آنها با درخواست مؤسسه اعتباري 

و يا اعلام موافقت با جابجايي شعبه و يا  شناسه اختصاصي و فعال نمودن نسبت به اعطا ،حسب مورد

  .نمايد اعلام مياز طريق سامانه به مؤسسه اعتباري اقدام و نتيجه را  باجه

 ـ اسـت  مؤسسه اعتباري موظف است، صرفاً پس از اعلام موافقت اداره مجوزهاي بانك مركزي با درخو تبصره 

نامه اقـدام   آيين) 12(رساني مطابق با مفاد ماده  ها نسبت به اطلاع جابجايي هر يك از شعب و يا باجه

 .نمايد

 چه شعبه و يا باجه مؤسسه اعتباري ظرف مدت يك ماه پس از تاريخ اخذ شناسـه اختصاصـي   چنان ـ10ماده 

شناسه مـذكور   ه غيرفعال نمودنره مجوزهاي بانكي بانك مركزي نسبت باادشروع به فعاليت ننمايد، 

  .نمايد اقدام و مراتب را از طريق سامانه به مؤسسه اعتباري اعلام مي

در چارچوب مصوبه هيأت مؤسسه اعتباري  هاي تعطيلي هر يك از شعب و يا باجهدرخواست چه  چنان ـ11ماده 

بني بر خاتمه فعاليت حسب اعلام مؤسسه اعتباري مبانك مركزي مديره باشد، اداره مجوزهاي بانكي 

از طريـق سـامانه بـه    شناسه اختصاصي اقدام و نتيجـه را   نسبت به غيرفعال نمودنشعبه و يا باجه، 

 .نمايد اعلام ميمؤسسه اعتباري 

چه درخواست مؤسسه اعتباري جهت اخذ، فعال نمودن و يا غير فعال نمودن شناسه اختصاصي  چنان ـ12ماده 

ره مجوزهاي بانكي بانك مركزي مراتب را به همراه دلايل رد درخواست از به هردليلي مردود گردد، ادا

  .رساند طريق درج پيام در سامانه به اطلاع مؤسسه اعتباري مي

شعبه و يا باجه و نيز ارتقـاء   و جابجايي هاي ايجاد اداره مجوزهاي بانكي بانك مركزي به درخواست ـ13ماده 

هاي ثابت به حقوق صاحبان سهام پس از كسر  مانده خالص دارايي بتنس«كه  باجه به شعبه مؤسسه اعتباري

 .، ترتيب اثر نخواهد دادموده باشدرا رعايت نن »سود انباشته و سود قطعي نشده

ملـي  هاي  توانند با سامانه فعال در سامانه مي اختصاصي صرفĤً شعب مؤسسه اعتباري داراي شناسه ـ14ماده 

 .هاي اطلاعاتي بانك مركزي ارتباط داشته باشند ساير پايگاههمچنين پرداخت و 

احراز و توسط معاونت نظارتي  ،و دستورالعمل نامه تخلف مؤسسه اعتباري از مفاد آيين كه يدر صورت ـ15 ماده

غيرفعـال  نسبت به  بانك مركزياداره مجوزهاي بانكي قرار گيرد،  تأييد رئيس كل بانك مركزيمورد 
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نامـه و دسـتورالعمل    واسطه تخلف از مفاد آيـين ه كه ب هايي و يا باجه شعبنمودن شناسه اختصاصي 

  .نمايد مياقدام اند،  ايجاد، جابجا و يا تبديل شده

و يـا   ، فهرسـت شـعب  بر اساس اطلاعـات منـدرج در سـامانه    بانك مركزي اداره مجوزهاي بانكيـ 16ماده 

رساني بانك مركـزي در دسـترس    طلاعاز طريق درج در پايگاه ا را سسات اعتباريؤمجاز م هاي باجه

 .نمايد رساني مي عموم قرار داده و بروز

 .باشد الاجرا مي ماه پس از تاريخ ابلاغ لازم چهاراين دستورالعمل ـ 17ماده 

 

 

كميسيون مقررات و نظـارت   7/7/1392جلسه مورخ  يستمينبتبصره در  يكماده و  هفدهاين دستورالعمل در 

 .تصويب رسيدمؤسسات اعتباري به 


