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 «بخشنامه»

بانک، موسسات اعتباري دولتي پست تي، شرکتهاي دولتي، غيردولجهت اطلاع مديران عامل محترم بانک

 شودغيربانکي و بانک مشترک ايران ـ ونزوئلا ارسال مي

 با سلام؛

دسمترهاعما  حومر  ا م  »مرضمر  ابملا   26/12/1398ممره   446340/98شمااه  احتراماً، پیرو بخشنامه 

، «های باحکی اشخاصسازی تراکنشدسترهاعما  شفاف (12ماد  ) (1و تبصر  )( 11ماد  )( 2مستندات مرضر  تبصر  )

جلسمه ممره   ، ده«همای بماحکی اشمخاصسازی تراکنشدسترهاعما  شفاف» هساحد با ترجه به اصلاحبه استوضاه می

، ضروهت داشم  11/11/1400مره  332432/00شرهای پرل و اعتباه و ابلا  آن طی بخشنامه شااه   21/10/1400

همای سمازی تراکنشا   مستندات مربرط به دسترهاعما  شفافتبع بازحگری دسترهاعما  ا یراع کر، ضرابط حاظر بر به 

( 2دسترهاعما  حور  ا   مستندات مرضر  تبصر  )» که بر هاین اساس، اصلاحیه گرددهوزهساحی حیز به باحکی اشخاص

ده جلسممه مممره  « هممای بمماحکی اشممخاصتراکنش سممازیدسممترهاعما  شفاف( 12ممماد  )( 1و تبصممر  )( 11ممماد  )

یید قراه گرف . ده اصلاحیه مم کره، کایسیرن مقرهات و حظاهت مؤسسات اعتباهی باحک مرکزی مرهد تأ 06/09/1401

ای از آن به شرح پیرس  ایفاد اس ، بر ی اصلاحات شکلی و ماهری اعاال گردید  اس . از جالمه تیییمرات که حسخه

های باحکی سازی تراکنشدسترهاعما  شفاف»( 7( آن اشاه  حارد که ده اجرای تبصر  ماد  )8تران به ماد  )موترایی می

شمد  ها احصما حامرد  همای احاامو تراکنش "باب "ای عدم تناسب بین مرضر  مندهج ده شرح هشا ص، «اشخاص

 اس .

با عنای  به مراتب فرق،  راهشاند اس  دستره فرمایند مراتب به قید تسریع و بما عومام مفماد بخشمنامه شمااه  

ای از آن مؤسسه اعتباهی غیرباحکی ابلا  شد  و حسخه/ن باحکبه تاامی واحدهای ذیربط آ 16/٥/1396مره   1491٥3/96

حیز به مدیری  ک  مقرهات، مارزهای باحکی و مباهز  با پرعشریی باحک مرکزی اهسال گردد و بر حسن اجرای آن حیز حظماهت 

 5975931/ دقیق به عا  آید.

 

 کل مقررات، مجوزهاي بانکي و مبارزه با پولشوييمديريت

 مبارزه با پولشويي و تامين مالي تروريسماداره                                                                     

 محمدحسين دهقان  آباديحميدرضا غني     

                                                                                  3215-02         2316 

 

 

 

 5746/02 

 16/01/1402 

 دارد 
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 باسمه تعالی

 »با صلوات بر محمد و آل محمد« 

( ۱۲( ماده )۱( و تبصره )۱۱( ماده )۲اصلاحیه »دستورالعمل نحوه اخذ مستندات موضوع تبصره )

 های بانکی اشخاص« سازی تراکنشدستورالعمل شفاف

( تبصره  موضوع  مستندات  اخذ  نحوه  )2»دستورالعمل  ماده  تبصره11(  و  ماده 1)  (  شفاف 12)   (  دستورالعمل  سازی ( 

در اجرای تکلیف  که    ،26/12/1398مورخ    446340/98طی بخشنامه شماره  های بانکی اشخاص«  ابلاغی  تراکنش 

بانکی اشخاص« مصوب جلسه مورخ  سازی تراکنش مقرر در »دستورالعمل شفاف  و    11/1398/ 29های  پول  شورای 

 . عبارات به کار رفته در این دستورالعمل گرددبانکی ابلاغ گردید به شرح ذیل اصلاح میتصویب و به شبکه    ،اعتبار

ابلاغی طی    های بانکی اشخاص«سازی تراکنش »دستورالعمل شفافاصلاحیه  مطابق با تعاریف مندرج در فصل اول  

 باشد:می 11/11/1400مورخ   332432/00بخشنامه شماره 

 

در این    مورد اشارهترتیبات و اخذ مستندات    رعایتصرفاً با    انتقالات الکترونیکی  انواع نقل وکارسازی    -۱ماده  

 .باشددستورالعمل مجاز می

گونه   -۲ماده   به  باید  اعتباری  موسسه  عملیاتی  بابت،  سامانه  فیلد  تکمیل  در صورت عدم  که  طراحی شود  ای 

 .نباشد پذیرامکان  یانواع نقل و انتقالات الکترونیککارسازی 

غیر های  قابل انتخاب باشد و امکان ثبت عبارت سامانه  های موجود در  فیلد بابت باید صرفاً از میان گزینه   -3ماده  

 .وجود نداشته باشد ایسامانه

های مشتری ای طراحی گردد که چنانچه مجموع تراکنشعملیاتی موسسه اعتباری باید به گونه  سامانه  -4ماده  

)دو میلیارد ریال یا ده میلیارد ریال در روز(، بیشتر شود، هشدار لازم    در دستورالعمل   گرفته شدهاز سقف در نظر  

پذیر  در این صورت ادامه عملیات مورد تقاضای مشتری صرفاً با ارائه مستندات امکان   .توسط سامانه اعلام شود

 است.

موسسه اعتباری مکلف است ترتیباتی اتخاذ نماید که واحدهای بازرسی/مبارزه با پولشویی به صورت    -5ماده   

دریافت و به تفکیك برای  ای  سامانه( را به صورت  بانکی)ساتنابانکی و بین روزانه گزارش کلیه نقل و انتقالات درون 

شعبی که تراکنش در آن انجام شده است، ارسال نمایند و شعب یادشده موظفند تصویری از اسناد دریافتی مربوط 

نمایند. واحدهای یادشده نیز موظفند اسناد  به تراکنش به انضمام توضیحات تکمیلی را به واحدهای مربوط ارسال 

محور بررسی و در پایان هر هفته  یا بازرسی حضوری با رویکرد ریسك   ایسامانههای  ا از طریق روش دریافتی ر
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مدیریت کل مقررات، مجوزهای بانکی و مبارزه با    شده از سویطبق ترتیبات تعیین   اآمده رعمل نتیجه اقدامات به

 بانك مرکزی به آن بانك ارسال نمایند. پولشویی 

ای طراحی نماید که شرح فیلد بابت در  عملیاتی خود را به گونه  هایسامانه  اعتباری مکلف است  موسسه    - 6ماده  

و مستندات دریافتی بابت موضوع این دستورالعمل به شرح جدول زیر    یکارسازی انواع نقل و انتقالات الکترونیک

 .ثبت و اخذ گردد

 

 

 

 

 

 
 ،های تامین سرمایهگذاری، شرکتسرمایههای های کارگزاری، شرکتگذاری، شرکتمنظور از نهادهای مالی مجاز صندوق سرمایه  - 1

 باشد. های سبدگردان میشرکت ،های مالی هلدینگ

 توضیحات )اعم از الزامات، ضوابط، مستندات و سایر موارد( مستندات مورد نیاز  موضوع تراکنش  ردیف 

 ارائه گردد. ،باشد متناظر  حقوق به نحوی که بایکدیگر   فهرستبیمه به همراه فهرست  واریز حقوق  1

 یك طرف تراکنش حساب شرکت بیمه معتبر فعال است. امور بیمه خدمات  2

 ضروری ارائه گردد. اسناد درمانی  امور درمانی  3

 باشد. 1یك طرف حساب باید نهادهای مالی مجاز گذاری و بورس امور سرمایه 4

 ارائه مستندات مربوط به موضوع ارزی ضروری است. امور ارزی در چارچوب ضوابط و مقررات 5

 پیوست باید اقدام گردد. فرم شرح به دیون    پرداخت قرض و تأدیه 6

 طرف حساب صندوق بازنشستگی بوده و تطبیق فهرست با جمع مبلغ ضروری است. امور بازنشستگی  7

 گردد. نامه ارائهحداقل مبایعه معاملات اموال منقول 8

 گردد. نامه ارائهحداقل مبایعه غیرمنقول  اموال معاملات 9

 مثبته ضرورت ندارد.ارائه اسناد پذیرد. های شخص واحد صورت میبین حساب جاییجابه مدیریت نقدینگی  10

 ارائه اسناد مرتبط گمرکی ضروری است. عوارض گمرکی  11

 طرف حساب سازمان امور مالیاتی و نهادهای وابسته باشد. ارائه اظهارنامه مالیاتی ضروری است. تسویه مالیاتی 12

 مستندات مربوطه حسب مورد ارائه گردد. سایر خدمات دولتی  13

 اسناد مرتبط بانکی حسب مورد ارائه گردد. تسهیلات و تعهدات  14

 یك طرف تراکنش، حساب بانك بوده و ارائه اسناد مربوطه حسب مورد ضروری است. تودیع وثیقه  15

 گردد. قبوض مرتبط ارائه هزینه عمومی و امور روزمره  16

 باشد.یك طرف تراکنش حساب مؤسسه خیریه ثبت شده رسمی می خیریه   هایکمك 17

 ارائه گردد.  فاکتور خرید کالا و یا تصویر قراردادپیش خرید کالا  18

 قرارداد ارائه گردد. تصویر  یا و  خرید خدمت فاکتورپیش  خرید خدمات 19
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 جدول مستندات  6فرم مربوط به ردیف 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

بوده    2دیون   تأدیهبه منظور پرداخت قرض /    نمایم که پرداخت وجه مزبورکننده وجه فوق اقرار میاینجانب پرداخت 

 .باشدآن بر عهده اینجانب می قانونی  و عواقب  مسئولیت غیرواقعی بودن،در صورت احراز و 

 موارد فوق مطالعه و مورد قبول واقع شد.      بانک کاربر تأییدیه

 امضاء مشتری: 

 

 

 

 2- الزاماً یك مورد انتخاب شود. 

 پرداخت کننده:

 .................... شرکت.........................................................................................................................نام و نام خانوادگی / نام 

 ...................................................... ................................................................. شماره شناسنامه / ثبت ..... تاریخ تولد / ثبت   

 ......................... محل تولد / ثبت .......................................... شماره ملی/ شناسه ملی / شناسه اتباع خارجی .......................... 

 . .......................................................................... کدپستی: ..........................................آدرس: ............................................

 شماره تلفن ثابت: ..................................... شماره تلفن همراه: ......................................... 

 پرداخت: ..................................... مبلغ قابل 

 دریافت کننده:

 ................... .......................... نام و نام خانوادگی / نام شرکت................................................................................................

 ....................................... تاریخ تولد / ثبت ................................................................... شماره شناسنامه / ثبت ...................  

 شناسه ملی / شناسه اتباع خارجی .................................................  محل تولد / ثبت ............................................ شماره ملی/

 . . کدپستی: ........................................آدرس: .......................................................................................................................

 شماره تلفن ثابت: ..................................... شماره تلفن همراه: ......................................... 
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و    "بابت"مؤسسه اعتباری مکلف است در صورت مشاهده عدم تناسب بین موضوع مندرج در شرح    - 7ماده  

انجام )تراکنش  ماده  و  7شده موضوع  معاملات  عنوان گزارش  به  اطلاع مشتری  بدون  را  مراتب  ( دستورالعمل، 

 عملیات مشکوک به مرکز ارسال نماید.

 گردد: های عدم تناسب به شرح زیر تعیین میمصادیق شاخص  - 8ماده 

بابت   -1-8 اعتباری،  مؤسسه  نزد  وی  پروفایل  در  موجود  اقتصادی  اطلاعات  با  مشتری  مالی  رفتار 

 تناسب نداشته باشد.شده اظهارشده و اسناد مثبته ارائه

ون، به صورت مکرر یا ( جدول مستندات با موضوع پرداخت قرض و تأدیه دی6مشتری از ردیف )  -2-8

 به اشکال غیرمتعارف از قبیل مبالغ غیرمتعارف و نظایر آن استفاده کند.

( جدول مستندات با موضوع پرداخت قرض و تأدیه دیون، به منظور انتقال وجه 6مشتری از ردیف )  -3-8

 اتباع خارجی استفاده کند.سال، اشخاص حقوقی و  18اشخاص حقیقی زیر به حساب 

 ری سند واحد را به صورت مکرر مورد استفاده قرار داده و به عنوان سند مثبته ارائه نماید. مشت -4-8

در خصوص معاملات و قراردادها، وجوه از/به حساب اشخاصی غیر از طرفین اصلی پرداخت/واریز   -5-8

 گردد. 

سند و تاریخ    مندرجات سند با مختصات تراکنش همخوانی و تناسب نداشته باشد؛ از جمله تاریخ  -6-8

کننده و  کننده و دریافت تراکنش، موضوع مورد معامله و مبلغ تراکنش، نوع تجارت و کسب و کار واریز 

 نظایر آن. 

امور مندرج در جدول مستندات، در حالی که مشتری  اقدام به تراکنش با موضوع امور ارزی و سایر    -7-8

 فاقد مجوزهای قانونی و صنفی مربوطه است.

 .نفع اصلی تراکنش استبه تراکنش از طریق حساب موکل، در مواردی که وکیل ذی اقدام -8-8

معیاری برای احراز عدم رعایت تناسب بین موضوع مندرج    تواندتشخیص متصدی مربوطه می  -تبصره

 شده محسوب شود. و تراکنش انجام "بابت"در شرح 

 

سازی  ( دستورالعمل شفاف۱۲)  ( ماده۱( و تبصره )۱۱( ماده ) ۲اصلاحیه »دستورالعمل نحوه اخذ مستندات موضوع تبصره )" 

هل و چهارمین جلسه کمیسیون مقررات و نظارت مؤسسات  ( تبصره در چ 1( ماده و )8در ) "های بانکی اشخاص«تراکنش

 باشد. الاجرا میتصویب و از تاریخ ابلاغ لازم  06/09/1401اعتباری مورخ 
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